
 

 

ECOTEX® s.r.o. 
Dráby 785 
CZ - 566 01 Vysoké Mýto 
Česká republika 
 

Tel.:  +420 465 461 611 
Fax.: +420 465 461 630 
E-mail: sales@ecotex.cz 
www.ecotex.eu 
 

Page 1 of 1 
 
 

Saved: 4.11.2014 
 

ECOTEX s.r.o., největší výrobce a dodavatel elementů pro průmyslovou filtraci plynů a kapalin ve střední a východní 
Evropě, člen mezinárodní skupiny KAYSER Filtration Group, spoluřešitel výzkumných projektů v oboru 
nanotechnologie, držitel několika patentů a inovátor s dvacetiletou tradicí hledá pracovníka na pozici: 
 
PRACOVNÍK PODPORY PRODEJE – SALES BACK OFFICE SPECIALIST 
  
Požadujeme: 
 
- SŠ (s praxí) nebo VŠ (též absolvent)  
- nutná znalost AJ – komunikativní úroveň (komunikace s mateřskou společností a zahraničními zákazníky) 
- velmi dobré organizační a komunikační schopnosti  
- samostatnost při administraci projektových případů 
- odolnost vůči stresu, diplomacie a orientace na zákazníky 
- systematičnost a pečlivost s důrazem na dotáhnutí svěřeného úkolu/projektu, pohotovost, flexibilita, 
- ochota učit se novému 
- spolehlivost a loajalita 
- dobrá znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook) 

 
Náplň práce: 
 
- týmová spolupráce při realizaci objednávek s obchodními manažery, Nákupem, Technickou přípravou výroby a 

Výrobou 
- administrativní práce v odd. Podpory prodeje (administrativní podpora obchodních manažerů) 
- přijímání poptávek, zpracování nabídky dle pokynů obchodníka 
- korespondence a komunikace se zákazníky, smlouvy, pohledávky 
- práce s interními systémy ERP a Workflow 

 
Nabízíme: 
 
- perspektivní a odpovědnou práci v prosperující středně velké společnosti (100 zaměstnanců) 
- nadprůměrné finanční ohodnocení 
- příležitost k dalšímu osobnímu a profesnímu růstu 
- zaměstnanecké výhody (dotované stravování, zaměstnanecké benefity) 
- firemní vzdělávání, odborné i jazykové 
- mobilní telefon 
- nástup možný ihned 
 
 

V případě Vašeho zájmu o tuto pracovní pozici zašlete Váš aktuální profesní životopis v ČJ a AJ na e-mailovou 
adresu: hrdinova@ecotex.cz nebo na adresu: ECOTEX s.r.o., Zdeňka Hrdinová, Dráby 785, 566 01 Vysoké Mýto, 
tel.: 465 461 612. 
 
Předem děkujeme za projevený zájem pracovat ve společnosti ECOTEX®. 
 


