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Saved: 17.10.2016 

ECOTEX s.r.o., největší výrobce a dodavatel elementů pro průmyslovou filtraci plynů a kapalin ve střední a východní Evropě, 
člen mezinárodní skupiny KAYSER Filtration Group, držitel několika patentů a inovátor s dvacetiletou tradicí hledá pro 
obchodní odd. společnosti: 
 

PRACOVNÍK/CE BACK OFFICE   
 
 Co Vás čeká: 
 
- podpora prodeje  
- samostatné zpracování kalkulací a obchodních nabídek   
- spolupráce s obch. manažery 
- vedení obchodní agendy, administrativní činnost 
- denní komunikace se zákazníky, a to i v anglickém jazyce – telefonicky, e-mail 
- spolupráce s ostatními odd. společnosti, především s výrobami, tech . přípravou výroby a nákupním odd. 
- vyřizování reklamací 
- spolupráce a komunikace s mateřskou společností KAYSER a dceřinými společnostmi 
- reporting ekonomickému odd. 

 
Jaké znalosti a dovednosti byste měl/a mít:: 
 
- SŠ vzdělání 
- praxe v obchodním odd.- vítána 
- pro-zákaznický přístup 
- komunikativní AJ (denní využití)  
- schopnost efektivně vyjednávat 
- aktivní přístup, organizační a komunikační schopnosti  
- samostatnost v řešení svěřených úkolů 
- flexibilitu, ochota učit se novému, systematičnost  
- spolehlivost a loajalitu 
- dobrou znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook) 
- řidičský průkaz sk. B 
- zkušenost s programem OR - vítána 

 
Co Vám můžeme nabídnout: 
 
- perspektivní a odpovědnou práci ve středně velké společnosti  
- odpovídající finanční ohodnocení 
- prostředí nadnárodní euro-korporace 
- příležitost k dalšímu osobnímu a profesnímu růstu 
- zaměstnanecké výhody (dotované stravování, zaměstnanecké benefity) 
- firemní vzdělávání, odborné i jazykové 
- notebook, mobilní telefon 
- flexibilní pracovní doba 

 
V případě Vašeho zájmu o tuto pracovní pozici zašlete Váš aktuální profesní životopis v ČJ a Aj na e-mailovou 
adresu: hrdinova@ecotex.cz 
 
Předem děkujeme za projevený zájem pracovat ve společnosti ECOTEX. 
Kontakt: Zdeňka Hrdinová, Dráby 785, 566 01 Vysoké Mýto, tel.:465 461 612 


